	ПАМЯТКА 
для направляемого на обучение в Учреждении образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации» на факультете повышения квалификации и переподготовки 

	1. РЕГИСТРАЦИЯ СЛУШАТЕЛЕЙ. ОЧНАЯ ФОРМА. УЧЕБНЫЕ ЗАНЯТИЯ:
- повышение квалификации - понедельник в 10:15, 1 этаж, ауд. 1-9
На обучение по образовательной программе повышения квалификации зачисляются руководящие работники и специалисты организаций потребительской кооперации, других министерств и ведомств, имеющие высшее или среднее специальное образование.
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ НА ОБУЧЕНИЕ:
	1. заполненная Учётная карточка слушателя;

	2. договор о повышении квалификации руководящего работника (специалиста) на платной основе в 3-х экз., подписанный со стороны организации и  слушателя;

	3. акт оказанных услуг к договору, в 3-х экз., подписанный организацией и слушателем

	4. копия платежного поручения;

	5. копия диплома о высшем образовании;
6. копия свидетельства о заключении брака (если диплом о высшем образовании на другую фамилию);

	5. направление организации (распоряжение);

	6. командировочное удостоверение.



2. РЕГИСТРАЦИЯ СЛУШАТЕЛЕЙ. очная форма с применением информационно-комуникационных технологий. УЧЕБНЫЕ ЗАНЯТИЯ:
За 5 дней до начала курсов прислать:
1. Заполненную учетную карточку слушателя на эл. почту ospipk@mail.ru или на Viber по номеру телефона: +375 44 586 21 26; 
2. Копию платежного поручения на эл. ospipk@mail.ru или на Viber по номеру телефона: +375 44 586 21 26; 
3. Копии документов о высшем образовании на эл. почту ospipk@mail.ru или на Viber по номеру телефона: +375 44 586 21 26; 
4. Копия свидетельства о заключении брака (если диплом о высшем образовании на другую фамилию);
5. Заявление слушателя на отправление свидетельства о повышении квалификации почтой (подпись слушателя должна быть утверждена отделом кадров и проставлена печать) – выслать по адресу: 246029 г. Гомель, пр. Октября, 50, ФПКиП (каб.1-12).
6. Направление на слушателя от организации на курсы повышения квалификации (оригинал) – выслать по адресу: 246029 г. Гомель, пр. Октября, 50, ФПКиП (каб.1-12).
7. Подписанные договора и акты оказанных услуг в 3-х экз. ПОЧТОЙ на адрес: 246029, г. Гомель, пр-т Октября, 50, ФПКиП (каб.1-12).

3. РАЗМЕЩЕНИЕ СЛУШАТЕЛЕЙ
Размещение слушателей осуществляется по ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЙ оплате согласно договору, который можно скачать на сайте http://i-bteu.by, c 9.30 в понедельник в Комплексе общежитий университета № 1,2,3 расположенного по адресу: г. Гомель, пр. Октября, 56. 
Кузьменкова Алла Семёновна, тел.  8 (029)183-09-41 общ. №3
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ НА ЗАСЕЛЕНИЕ:
1. договор на заселение, подписанный со стороны организации и слушателя;
2. направление организации (распоряжение);
3. паспорт;
4. справка о флюорографии грудной клетки с результатом и периодом обследования не более одного года (заверенную печатью или штампом медицинского учреждения).

4. ПРОЕЗД
[bookmark: _GoBack]От железнодорожного вокзала до университета и комплекса общежитий:
– автобус №20, маршрутное такси №20 до остановки «БТЭУ»;
– троллейбус №19; автобус № 16, № 21 до остановки «Торговый дом «Речицкий»; 
– маршрутное такси №16, № 21 до остановки «Торговый дом «Речицкий».

5. КОНТАКТЫ
– декан факультета –Кузьменко Виктория Леонидовна 
– методисты факультета: Гузаревич Ирина Алексеевна, Яроцкая Наталья Александровна
Адрес:	246029 г.Гомель, пр-т Октября, 50, каб. 1-12, 1-11
тел: 8 (0232) 50-04-21 +375 44 586 21 26, е-mail: ospipk@mail.ru  сайт: www.i-bteu.by



